DEBRECENI EGYETEM
Selejtezések Ggymenete, itemezése
2022.

Tisztelt Vezetd Asszony/Ur!

A Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata 7.§. alapjan az egyetem minden szervezeti
egység vezet6jének feladata, az irdnyitdsa ala tartozd terileten a felesleges vagyontargyak
feltardsa, a tételek leadasa tovabbi hasznositasra és/vagy selejtezésre.

A selejtezési eljards az egységek sajatos mikodésébdl eredben technikailag az aldbbi
maddokon torténik:

1.) Debreceni Egyetem Oktatasi és tudomanyos kutatasi egységek,
Funkcionalis szervezeti egységek,
Szolgaltatd és igazgatasi szervezeti egységek /kivéve, a melléklet B
pontja/ vagyontargyai esetében a kozponti Elfekvé Raktaron
keresztiil.

Technikai eldkészit6 feladatok

Az egység leltarkezeldje a feleslegessé valt eszkozoket .Rendelkezési jegy”-en adja at a
Kozponti Elfekvs Raktar részére.

A rendelkezési jegyek két példanyat a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatdsagon belil,
iizletdgak szerinti illetékesséq szerint az Altalanos Beszerzési Osztaly vagy az Egészségiigyi
Beszerzési Osztaly részére sziikséges megkiildeni. Idegen tulajdond vagyontargy esetében
sziikséges a tulajdonos altal kiallitott eredeti vagy hitelesitett nyilatkozat, a tulajdonjogrél valé
lemondasrél vagy az altala lefolytatott selejtezésrél késziilt jegyz6kdnyv megkérése, és annak
csatolasa.

Eszkdzok tényleges leadasa

A szervezeti egység vezetdje altal leigazolt ,Rendelkezési jegy” -en szerepld eszkdzok
Utemezve keriilnek elszallitasra az Elfekvé Raktarakba, amirdl az Elfekvé Raktar kezel6je
egyeztet az érintett leltarkorzet kezelGjével. Az eszkdzok elszallitasdhoz gépkocsit és a
rakodokat az ElfekvGé Raktar kezelGje biztosit. Az eszkozok atvételének fontos feltétele a
beazonosithatdsag és a szallithatd allapot, amirdl az atado6 korzet kezeldje gondoskodik.

A kozponti Elfekvs Raktarakban (cim: Debrecen, Laktanya u. 3/D. vagy Debrecen, Boszorményi
at 138.) az igy 6sszegy(lt selejtes allapotd eszk6zok és a textiliak leselejtezése, a Selejtezési
Bizottsag kozremikodésével a kovetkezdek szerint térténik meg:

Selejtezések iddpontjai:

2022. aprilis 08 - 22.
junius 27 - julius 15.
szeptember 12 - 30.
november 21 - december 09.



A bizottsaq tagjai:

Pappné Baldzs Eniké bizottsag vezetdje |.- Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Kadar Zsolt bizottsag vezetdje Il.- Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Ferenczi Péter bizottsagi tag - Altalanos M(szaki Osztaly

Bene Gabor bizottsagi tag - Biztonsagi Igazgatdsag.

2.} A Debreceni Egyetem Klinikai Kozpont Kenézy Gyula Campus mikddéséhez kozvetleniil
vonatkozd szervezetek és telephelyek.

A selejtezés technikai elékészitd feladatai és az eszkdzok tényleges leadasa az 1.) pontban
leirt folyamattal azonos moédon, de az uzletagilag illetékes Elfekvé Raktaron keresztiil,
valamint a textilidk esetén pedig az Egészségiigyi Uzemeltetési Osztaly -Textil Ellaté
részlegbél a Selejtezési Bizottsag kdzremiikodésével torténik (cim: Debrecen, Barték Béla at
2-26.).

Tekintettel arra, hogy a KK Kenézy Gyula Campus esetében az idegen tulajdoni eszkdzok
aranya nagy, melyek selejtezése kizarolag az eredeti tulajdonos engedélyével végezhetd el, igy
az aldbbi idépontok elsésorban a sajat vagyon vagy a mar engedéllyel ellatott idegen tulajdond
vagyonelemek selejtezésére vonatkoznak.

Selejtezések idépontjai:

Textil selejtezés:

2022. majus 20 - 31.
szeptember 19 - 30.

Nagy és kis értéki targyi eszkoz selejtezés:
2022. majus 16 — 31.
julius 18 -29.
oktéber 17— 28.

A bizottsag tagjai:

Kocsis Sandor bizottsag vezetdje — Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Vajasné Piszar Maria bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Lakatos Janos bizottsagi tag - Egészségligyi Mlszaki Osztaly

Téth Zsolt bizottsagi tag - Egészségiigyi Uzemeltetési Osztaly
Fazekas Gyula bizottsagi tag - Biztonsagi Igazgatdsag.

A fentiekben megjeldlt idépontokra_a selejtezési feladatok végrehajtasahoz [megsemmisités,
vagas, tarolas stb.] a telephelyen beliili helyiségek pontos kijelolése és szabadda tétele az
Uzemeltetési lgazqatésdg és Kozbeszerzési és Beszerzési lgazqatdsaq kozos eaqyeztetd
feladata.

3.) Debreceni Egyetem Klinikai Kozpont Nagyerdei Campus és az orvos- és
egészségtudomanyi képzést folytato, székhelyen betlil érintett karok:
Altalanos Orvostudomanyi Kar,
Fogorvostudomanyi Kar,
Gydgyszerésztudomanyi Kar
esetében kozvetlenil a szervezeti egységtdl torténd elszallitassal.

Technikai el6készito feladatok
A szervezeti egység leltarkezelGje az éves selejtezési Utemtervben meghatarozott idépontot
megelSz8en, felméri a selejtezés szitkségességét. A selejtezésre szant eszkozokrol,
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.Selejtezési javaslatot” készit, és kildi azt meg a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
leltarellenéreinek, akik teljes korl segitséget nyGjtanak a .Selejtezési jegyzék”
elkészitésében, valamint annak tartalmi ellenérzésében, a selejtezést kizaré tényezdk
beazonositasaban (pl. idegen tulajdond eszkozok, palyazati eszkozok, inaktiv tételek kizarasa,
stb.).

Az elkésziilt selejtezési jegyzéket két eredeti példanyban sziikséges kinyomtatni és eljuttatni
engedélyezésre a betegellatast érintéen a egészségligyi kancelldr-helyettes részére vagy az
oktatasi tevékenység vonatkozdsdban a Vagyongazdalkodasi |gazgato részére. Felhivjuk a
figyelmet, hogy az engedélyezéshez minden egyedi eszkdzrdl csatolni kell a szakszerviz vagy
szakértd altal elkészitett selejtezési szakvéleményt a selejtté valasrol, tovabba - ‘idegen’
eszkdz esetében az eredeti tutajdonos altal kiadott - a tulajdon jogrdl valé lemondo
nyilatkozatot, amit egy-egy hiteles példanyban sziikséges mellékelni.

Az engedélyezett selejtezési jegyzék a szervezeti egységek korzeteihez keril vissza, melyet az
Utemtervben meghatarozott selejtezés kezdd iddpontjaig kell megkiildeni a Leltarellendrzési
és Selejtezési Osztaly vezetdjének.

Eszkozok tényleges leadasa

A selejtezendd eszkozok szervezeti egységtdl torténd elszallitds idépontjat, a selejtezési
bizottsag vezetdje el6zetesen egyezteti az érintett leltarkorzet kezel6jével. Az elszallitdsahoz
sziikséges jarm( és rakoddk biztositasardl a selejtezési bizottsag vezetdje gondoskodik.

A munka gyors és zavartalan lefolytatdsa érdekében a selejtezendd eszkozok az elszallitasig,
elkiilonitve egy helyen legyenek tarolva. Az eszk6zok beazonositas utani atvétele az eddigi
gyakorlatnak megfeleléen tovabbra is a bizottsag és a feladatellatassal megbizott gondnok
vagy leltarkezeld jelenlétében keriilnek végrehajtasra.

Az eszk6zok és a textiliak selejtezése kozvetlen a szervezeti egységektol, a Debreceni Egyetem
Klinikai Kézpont 2. sz. telep teriiletén, a Selejt udvaron és a Mosoda épiletében térténik a
Selejtezési Bizottsdg kozremiikodésével. (cim: Debrecen, Méricz Zs. krt. 22.].

Selejtezések idopontjai:

Textil selejtezés:

2022. junius 13 - 24.
augusztus 29 - szeptember 09.
november 07 - 18.

Nagy értéki targyi eszkoz selejtezés:
2022. &prilis 25 - majus 13.
oktober 03 - 21.

Kis értékd targyi eszkoz selejtezés:
2022. majus 16 - janius 03.

oktober 24 - november 04.

A bizottsagq tagjai:

Pappné Balazs Eniko bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Nagy Jozsef bizottsagi tag - Egészségligyi Mlszaki Osztaly

Szabo Mikloés bizottsagi tag - Altaldnos Mliszaki Osztaly

Plasztan Gyorgyné bizottsagi tag - textil szakértd, mosoda.



4.) Debreceni Egyetem Debrecenen kivili telephelyl szervezeti egységek vagyontargyai
esetében a selejtezés folyamata kozvetleniil a szervezeti egységek sajat telephelyein, az
1. pontban megjelolt Selejtezési Bizottsag kozremiikdésével torténik.

Technikai eldkészitd feladatok

A szervezeti egység leltarkezeldje az éves selejtezési Utemtervben meghatarozott idépont
eldtt, felméri a selejtezés sziikségességét és a selejtezésre szant eszkozokrél, . Selejtezési
javaslatot” készit és kiild el a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly leltarellenéreinek, akik
teljes korl segitséget nyGjtanak a ,Selejtezési jegyzék” elkészitésében, valamint annak
tartalmi ellendrzésében (pl. idegen eszkozok, palyazati eszkozok, inaktiv eszkdzok kiszirése
stb.).

Az elkésziilt selejtezési jegyzéket két eredeti példanyban kell kinyomtatni, amelyet a
leltarkorzetek felelsei alairast kovetGen eljuttatnak engedélyezésre az adott Uzletag illetékes
Gazdalkodasi lgazgatosagra (pl. AKIT Gl), illetve a Vagyongazdalkodasi Igazgatdésagra.
Felhivjuk a figyelmet, hogy a szervezeti egységek korzeteihez keril vissza az engedélyezett
selejtezési jegyzék, melyet az litemtervben meghatarozott selejtezés kezdd! idépontjaig kell
megkiildeni a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly vezetdjének.

Eszkozok tényleges selejtezése

Az érintett szervezeti egység leltarkorzet kezeldje a munka gyors és zavartalan lefolytatasa
érdekében, az eszkozok szabalyoknak megfelel6 azonositasa utan intézkedik a selejtezendd
eszkozok selejtezési helyszinre vald szallitdsarol, amiket elkildnitve, egy helyen,
megsemmisitésre el6készitve kell tarolni. Tovdbba gondoskodik a selejtezés végrehajtasahoz
sziikséges megfeleld szakemberek (hegesztd, targoncavezetd, villanyszereld, gépész stb.] és
fizikai dolgozdk részvételérdl kozos egyeztetésben a selejtezési bizottsagi vezetdvel.

A selejtezésre bejelentett eszkozok tételes beazonositasa és selejtezésre torténd atvétele a
selejtezési bizottsag feladata, amit a kijelslt leltarkezelével, vagy gondnokkal egyiitt végez el.
A kijelolt leltarkezelG vagy gondnok feladata a keletkezett fém, fa, kommunalis, elektronikai,
és veszélyes hulladék raktdri készletre vétele és elszdllitdsa. A hulladék raktari
bevételezéseirdl és elszallitasairdl, valamint hasznositasrol kiallitott bizonylatok masolatait,
a kézhezvételt kovetben azonnal eljuttatja a selejtezési bizottsag vezetbjéhez, aki a
folyamatokat végig ellendrzi (szervezés, dokumentalas, jegyz6konyvvel lezaras, stb.).

Selejtezések idopontjai:
Gyermeknevelési és Gydgypedagdgiai Kar - Hajdiboszormeény  2022. majus 02.-06.

DE HKSZK Hajdubészérményi Kollégium 2022. majus 02.-06.

DE DEENK Pedagdgiai Konyvtara - Hajduboszormény 2022. majus 02.-06.

DE Madi Bor Akadémia - Mad 2022. majus 09.-13.

DE Kancellaria Udiilék telephelyenként 2022. majus 16.-27.

DE Egészségligyi Kar - Nyiregyhaza 2022. jalius 04.-08.

DE HKSZK Nyiregyhazi Kollégium 2022. jalius 04.-08.

DE DEENK Egészségligyi Konyvtara - Nyiregyhaza 2022. julius 04.-08.

DE Szolnok Campus - Szolnok 2022. julius 11.-15.

DE HKSZK Szolnoki Kollégium 2022. julius 11.-15.

DE DEENK Szolnok Campus Konyvtara 2022. jalius 11.-15.
Latoképi Novénytermesztési Kisérleti Telep 2022. november 02.-03.
Kismacsi Allattenyésztési Kisérleti Telep 2022. november 07.-08.
Pallagi Kertészeti Kisérleti Telep 2022. november 09.-10.
Nyiregyhazi Kutatdintézet és telepei 2022. november 14.-15.



Bizottsagi tagok:

Kadar Zsolt bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Ferenczi Péter bizottsagi tag - Altalanos Miszaki Osztaly
Bene Gabor bizottsagi tag - Biztonsagi lgazgatdsag

Tovabbi selejtezéssel kapcsolatos intézkedési folyamatok:

Specidlis tevékenyséaael jard selejtezések

A specidlis szakmai tudast igényld selejtezési folyamatokban (sugarvédelem, mas egészségre
veszélyes eszkozok) kiilon Selejtezési Bizottsag latja el feladatot. A bizottsagi tagok eljarasuk
soran figyelembe veszik a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzatat, a Sugarvédelmi
Szabdlyzat vonatkozé el8irdsait, az abban kijelolt szakiranyi feleldsségi koroket, valamint a
szakteriletet érintd vonatkozé eldirdsokat.

A bizottsag tagjai:

Kovacs Attila bizottsagi tag - a DE Sugarvédelmi Szolgalat vezetdje
Nagy Jozsef bizottsagi tag - Egészségligyi Miszaki Osztaly
Fazekas Gyula bizottsdgi tag - Biztonsagi Igazgatésag

Pappné Balazs Enikd  (koordindci6 és jegyzokonyv-vezetd Leltarellendrzési és
Selejtezési Osztaly).

Rendkiviili selejtezés

A Debreceni Egyetem - Selejtezési Szabalyzata 15. §. 8.-9. pontja értelmében év kozben a
szervezeti egységek kiemelten indokolt esetben (rendkiviili helyzet, kdresemény, nagyobb
volumen( szervezeti valtozasok, koltozések stb.) rendkiviili selejtezést kérhetnek. Az esemény
igénylését egy kezdeményezd levél keretében - mellékelve a targyi eszkdzok és/vagy
készletek selejtezési jegyzékét, a szakvéleményt a vagyon elemek selejtté valasarol -
sziikséges engedélyezésre megkiildeni, a betegellatast érintden az egészségiigyi kancellar-
helyettes részére, vagy az adott lizletdg illetékes Gazdalkodasi lgazgatdja részére, tovabba az
oktatdsi- és kozponti-funkcionalis-szolgéltaté-igazgatasi tevékenységet érintéen a
Vagyongazdalkodasi lgazgatd részére.

Az Informatikai Szolgaltaté K6zpont hataskorébe tartozo6 eszkdzok selejtezése
Felhivom szives figyelmét a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata 13. §. szerint:

,(10) Az Informatikai Szolgaltaté Kézpont (tovabbiakban: ISZK) iizemeltetésébe, kezelésébe
tartoz6 alabbi eszkézcsoportok, vagy egyéb digitélis adattaroloval rendelkezd eszkdz bk
selejtezéshez az ISZK szakmai tanusitvanyt allit ki;

- személyi szamitogépek (asztali gép, notebook, stb.)

- megjelenité eszk6zék (monitor, TV, projektor, digitélis tabla)

- szerverek

- kb6zponti tarolé (storage, NAS)

- halézati eszkézok (switch, router, wifi acces point, tiizfal)

- szoftverek (vagyoni értékdi jog, szellemi termék)

- adattarolok (kiils6 meghajté, memoériakartya)

- mobileszk6z 6k (telefon, tablet)

- nyomtatok, scannerek, MFP, fénymasolo, multifunkcios készlilék
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- fényképezbgép, videGkamera - és ezek tartozékai

- vezetékes telefonkésziilékek (analdg és IP)

- billentylizet és egerek

- kartyaolvasék és vonalkdd olvasok

- telefonkdzpontok és ezek eszkdzei

(11) A selejtezési igényt és jegyzéket a szervezeti egység leltarkezelbje juttatja el az ISZK
Ugyfélszolgalat email cimére /helpdesk@it unideb.hu/.”

Zaro rendelkezés

Jelen selejtezési iitemterv a Selejtezési Bizottsdg tagjainak a bizottsagban vald
kdzremiikodésre vonatkozd egyidejli megbizasukat is jelenti.

Kérem segqitd kozremiikodését az iitemezett selejtezések id6pontjainak betartdsaban, a
selejtezendd eszkdzok szabalyoknak megfeleld el6készitésében és lebonyolitasaban.

Melléklet: Szervezeti dsszefoglatd tajékoztaté a Debreceni Egyetem 2022. évi selejtezési
utemtervéhez

Debrecen, 2022. aprilis 11.
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